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1 G6n6ralit6s

1.1 Objet

Principe Art. 1 1 La commune pergoit des 6moluments pour les prestations 6num6-

r6es dans le pr6sent rdglement.

2 Elle facture en outre les d6bours n6cessaires, tels que frais de port et de

t6l6phone, indemnisation de ses d6penses, honoraires d'experts et frais de

publication.

3 Les r6glementations en matidre d'dmoluments figurant dans des rdgle-

ments sp6ciaux et les dispositions cantonales en matidre d'6molument di-

rectement applicables sont r6serv6es.

1.2 Galcul

Couverture des frais, Art. 2 1 Dans la mesure du possible, chaque 6molument doit 6tre calcul6

proportionnalit$ de sorte que les recettes (6moluments et d6bours) couvrent les d6penses

consacr6es d l'indemnisation des membres du personnel et aux infrastruc-

tures n6cessaires (150 %o de la somme des salaires bruts du personnel qua-

lifi6 concern6).

2 L'ensemble des revenus d'une branche de l'administration ne d6passera

pas la totalit6 des charges.

3 Tout 6molument est proportionnel au cas auquel il s'applique.

Type de calcul Art. 3 1 Les 6moluments sont calcul6s en fonction du temps employ6 ou de

manidre forfaitaire.

2 L'application par analogie d'6moluments dont les limites sup6rieure et inf6-

rieure sont fix6es par le droit cantonal ou le droit f6d6ral (bardme cadre) est

16serv6e.

Emoluments selon le Art. 4 1 L'6molument selon le temps employ6 indemnise le travail effectu6

temps employ6 par le personnel et les frais d'infrastructure.

2 Les 6moluments selon le temps employ6 sont r6partis en deux cat6gories,

en fonction de la prestation qui aura 6t6 fournie :

a) pour une prestation administrative normale : 6molument l,

b) pour une prestation administrative requ6rant une qualification sp6ciale :

6molument ll.

3 Les 6moluments selon le temps employ6 sont calcul6s en fonction du

temps n6cessaire pour accomplir la prestation requise. Le temps employ6

est inscrit dans un rapport.
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Emoluments
taires

1.3 Personne assuiettie

1.4 Perception

Remise des
ments

Encaissement

Avance de frais

Avertissement

a Les 6moluments selon le temps employ6 ne sont pr6lev6s que sice dernier

excdde un quart d'heure au total.

forfai- Art. 5 1 Les 6moluments forfaitaires indemnisent un service, ind6pendam-

ment du co0t et du travail engendr6s'

2 Dds que l'indice national des prix d la consommation (INPC) augmente de

plus de dix points, le conseil municipal adapte l'6molument forfaitaire au ren-

ch6rissement. Cette adaptation se fonde sur I'INPC valable au moment de

I'entr6e en vigueur du pr6sent rdglement.

Art.6 Est assujettie au paiement d'6moluments et de d6bours toute per-

Sonne qui requiert ou occasionne une prestation en vertu du pr6sent rdgle-

ment.

6molu- Art. 7 Si la perception des 6moluments entraine, dans un cas concret, une

rigueur excessive pour la personne assujettie, le conseil municipal peut, sur

demande, y renoncer en partie ou en totalit6'

Art.8 1 La commune facture imm6diatement et en totalit6 les cr6ances

6chues.

2 La commune peut envoyer une Sommation dr la personne assujettie.

3 Si celle-ci ne s'acquitte pas de la somme due, la commune rend une d6ci-

sion en matidre d'6moluments et de d6bours.

a Dds que la d6cision est entr6e en force, la commune poursuit la personne

assujettie.

Art. 9 La commune peut requ6rir une avance de frais d'un montant appro-
pri6 avant d'accomplir la prestation demand6e.

Art. 1O S'il est probable que l'accomplissement d'une prestation n6cessitera

une somme de travail particulidrement importante, il convient d'en avertir la

personne assujettie avant de poursuivre plus avant le traitement de I'affaire

et de la consulter s'agissant de la suite de la proc6dure.

tlch6ance Art. 11 Les 6moluments sont 6chus une fois la prestation fournie
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D6laide paiement

lnt6r6t moratoire

Prescription

2. Emoluments

2.'l Droits des personnes, de la famille, des successions

Droit des successions Art. 151 Apposition, lev6e des scell6s

2 Conservation d'un testament avec accus6
de r6ception

3 Ouverture d'un testament avec certificat

a Extrait de testament

5 Attestation de non-remise d'un testament

6 Certificat d'h6r6dit6 selon l'article 559 CC

7 Demande d'un certificat de famille

I Recherche d'h6ritidre ou d'h6ritier

e Conservation d'un mandat pour cause
d'inaptitude au sens de l'article 360 CC, avec
accus6 de r6ception

2.2 Gontr6le des habitantes et des habitants

Art. 161 Etablissement et s6jour des Suis-
sesses et des Suisses

Art.12 Le paiement des 6moluments est 6chu dans un d6lai de 30 jours dl

compter de leur facturation.

Art. 13 Un int6r6t moratoire correspondant d la valeur du taux d'int6r6t mo-

ratoire fix6 annuellement par le Conseil-ex6cutif en matidre fiscale ainsi que

les 6moluments d'encaissement sont dus dds que le d6lai de paiement est

6chu.

Art. 141 La prescription des 6moluments est de 10 ans d compter de leur

exigibilit6.

2 La prescription est interrompue par tout acte visant d recouvrer la cr6ance.

3 Par ailleurs, les dispositions du Code des obligations sont applicables par

analogie en ce qui concerne l'interruption et la suspension de la prescription'

Emolument ll

cHF 30.00

Emolument ll

Iiimolument I

cHF 30.00

cHF 30.00

Emolument I

Emolument I

cHF 30.00

Ordonnance sur l'6ta-
blissement et le s6jour
des Suissesses et des
Suisses (RSB 122.161)
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2 Etablissement et s6jour de personnes

6trangdres

Afi. 171 Demande de naturalisation, en 96-
n6ral

2 Demande de naturalisation pour les per-

sonnes mineures, selon I'article 28, alin6a 3

LDC (RSB 121.1)

3 Demande concernant 6galement des en-

fants mineurs, selon I'article 28, alinfla 3 LDC

2.3 Police Iocale

Hdtellerie, restauration Art. 181 Si les demandes sont trait6es en

et commerce de bois- vertu de la loi sur l'hOtellerie et la restauration

sons alcooliques (RSB 935.1 1), dans le cadre d'une proc6dure

d'octroi du permis de construire :

2 Pr6avis pour
a) I'octroi d'une autorisation d'exploitation

pour la premidre fois
b) le transfert d'une autorisation d'exploita-

tion
c) I'octroi d'une autorisation unique

d) la fermeture d'un 6tablissement et l'or-
donnance d'une mesure de contrainte
administrative

3 R6ception et contrOle de I'exploitation

a Fermeture provisoire d'un 6tablissement

Exercice de la prostitu- Art. 191 Demandes au sens de la loi sur

tion I'exercice de la prostitution (LEP; RSB

935.90), si elles sont trait6es dans le cadre
d'une proc6dure d'octroi du permis de cons-
truire

2 Prise de position au sujet de demandes
d'autorisation au sens de l'article 18, alinba 2

LEP

Ordonnance portant sur
l'introduction de I'ordon-
nance f6d6rale sur les
6moluments perqus en
application de la loi sur
les 6trangers et l'int6-
gration (RSB 122.26)

Emolument ll

Emolument ll r6duit de
50%

Gratuit

Emoluments selon les
articles 29 ss

Emolument I

Emolument I

Emolument I

Emolument ll

Emolument ll

Emolument ll

Emoluments selon les
articles 29 ss

Emolument I
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3 Contr6les au sens de l'article 12, alinfa 1

LEP

Jeux d'argent, com- Art. 20 1 Contr6le de jeux de petite envergure

merce et artisanat au sens de l'article 13 LCJAr

2 Corapport au sens de I'article 16, alin'6a2
ocr

Utilisation du domaine Art.21 l Octroid'une autorisation (jusqu'd 10

public m2 de surface pour une journ6e): 6molument
de base unique

2 Pour chaque m2 et chaque jour suppl6men-
taire

3 Emolument journalier maximum (sans 6mo-
lument de base)

a ll n'est pas pr6lev6 d'6molument pour les

autorisations d6livr6es en vue de recueillir
des signatures pour les initiatives et les r6f6-
rendums

Utilisation du domaine Art. 221 L'enlreprise d'approvisionnement en

public pour I'approvi- 6nergie (EAE) est exclusivement autoris6e d

sionnement en 6nergie utiliser le domaine public de la commune
pour la construction, I'exploitation et l'entre-
tien de ses installations souterraines et de

surface pour I'approvisionnement en 6nergie
6lectrique.
2 Le conseil municipal convient avec I'EAE

des modalitr5s d'utilisation du domaine public.

Redevance de conces- Arl.231 Pour avoir le droit d'utiliser le do-

sion pour I'approvision- maine public en vue de l'approvisionnement

nement en 6lectricit6 en 6lectricit6, I'EAE verse d la commune une

redevance de concession d'au moins 0.5

centime et d'au plus 1.5 centime par kilowat-
theure de l'6nergie soutir6e au r6seau de dis-
tribution par les clientes et les clients finaux.

2 La redevance est limit6e a CHF 300.00 par

compteur.

3 L'EAE facture cette redevance aux clientes
et aux clients finaux, au prorata de I'utilisation
du r6seau, sous forme de redevance ou de

CHF 200.00/ann6e

Emolument ll

Emolument ll

cHF 50.00

cHF 2.00

cHF 300.00
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prestation fournie a des collectivit6s pu-

bliques, conform6ment dr la 169islation sur
I'approvisionnement en 6lectricit6, en tant
que composante de la r6mun6ration pour

I'utilisation du r6seau.

a Le conseil communal conclut un contrat re-

latif d I'octroi d'une concession avec I'EAE et
convient avec celle-ci du montant de la rede-
vance de concession dans le cadre de I'ali-
n6a 1 et de 2.

Certificat de bonnes Arl.24Certificat de bonnes m@urs

MGUTS

Documentsd'identit6 Art.251 tltablissemenUprolongation d'une
carte d'indigdne

2 Attestation annuelle de domicile sur la carte
d'indigdne

Art. 26 Restitution d'objets trouv6s
Bureau des objets trou-
v6s

Taxe des chiens Arl.271 La commune pergoit une taxe des
chiens conform6ment d l'article 13 de la loi

cantonale sur les chiens.

2 Les d6tentrices et les d6tenteurs de chiens
domicili6s dans la commune au 1er ao0t sont
soumis d la taxe.

3 Le conseil communal fixe le montant de la
taxe dans le tarif des 6moluments en respec-
tant une fourchette comprise entre
CHF 50.00 et CHF 150.00 (par an et par

chien). Ce montant est identique pour tous
les chiens.

Expulsion Art.28 Participation de tiers au sens de I'ar-

ticle 4 de I'ordonnance cantonale sur les ex-
pulsions (Oex)

cHF 50.00

cHF 20.00

cHF 10.00

cHF 20.00

Emolument I
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2.4 Gonstructions

2.4.1 Demandes de permis de construire et questions pr6alables

Saisie dans le systdme Art. 29 Saisie de la demande dans le sys-

eBau tdme eBau sur mandat de la requ6rante ou

du requ6rant

Examen provisoire for- Art. 301 Contr6le de la compl6tude et de

mel I'exactitude du contenu de la demande

2 Contr6le de gabarit

3 Demande de correction des vices simples cHF 30.00

Examen provisoire for- Art. 31 1 Examen des vices formels et mat6-

mel et mat6riel riels manifestes
Emolument ll

Emolument ll

Emolument I

Co0ts effectifs factur6s
par le bureau mandat6
(de CHF 500.00
a cHF 2',000.00)

cHF 50.00

Emolument ll

Emolument ll

CHF 30.00 par rapport
officiel ou technique d

demander

CHF 50.00 par mandat
de publication + frais ef-
fectifs factur6s par la

Feuille officielle

CHF 50.00 par lettre

Emolument ll

Emolument ll

Frais effectifs factur6s
par l'instance cantonale

2 Renvoi pour apporter les corrections vou-
lues

3 D6cision de non-entr6e en matidre / rejet de

la demande / d6cision de radiation du r6le

Examen mat6riel coor- Art.321Examen suivant le Guide sur la pro-

donn6 (commune = c6dure d'octroi du permis de construire

autorit6 conc6dante)

2 Demande de rapports officiels et d'autorisa-
tions annexes

3 Publication

a Communication au voisinage

5 S6ance de conciliation

6 D6cision concernant le permis de construire

7 Autres autorisations :

a) exemption de I'obligation de construire
un abri

9/15



( ) <> n t rll t.t i t t> t t't ! t i t i c i l-):t !r: , lt': ,)^; i r tr;, : ,{c)ir'lcr i:,' r,' r t I .qi i r lf.'s t} ir I o I t. t il 1 t-} t l i s i.i 1 -2 0 i2 {j

b) protection des eaux

c) d6bouch6

d) utilisation du terrain affect6 d la route

e) protection contre les incendies

0 certificat de conformit6 aux normes 6ner-
g6tiques

ou communale comp6-
tente
Emolument semblable d
celui pergu par le can-
ton (ordonnance fixant
les 6moluments de I'ad-
ministration cantonale ;

RSB 154.21)
Frais effectifs factur6s
par l'instance cantonale
ou communale comp6-
tente
Frais effectifs factur6s
par I'instance cantonale
ou communale comp6-
tente
Co0ts effectifs factur6s
par la GVB, les

sapeurs-pompiers ou le
bureau mandat6
(de CHF 100.00
a cHF 3'000.00)
Frais effectifs factur6s
par le bureau mandat6
(de CHF 150.00
a cHF 1'500.00)
cHF 50.00
cHF 50.00
cHF 50.00

Emolument ll

Emolument ll

Emolument ll

Conform6ment d I'ar-
ticle 34, alin6a 7 du rrd-

glement sur les 6molu-
ments

s)
h)
i)

raccordement aux conduites d'eau
raccordement 6lectrique
raccordement d une antenne collective

Consultation et propo- Art. 331 Examen et traitement d'oppositions
sition (la commune
n'est pas I'autorit6 con-
c6dante)

2 Participation d la s6ance de conciliation

3 Proposition d I'autorit6 d'octroi du permis de

construire

a Rapports officiels

5 Examens pr6liminaires simples et traite-
ment de questions prdalables complexes (se-
lon les possibilit6s offertes par eBau)

Emolument ll

10/15
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Modification de projet / Art. 34 Demandes de modification de pro-

prolongation jet / demande de prolongation du permis de

construire

Permis de construire Art. 35 Demande d'octroi anticip6 d'un per-

anticip6 mis de construire

D6but anticip6 des tra- Art. 36 Demande de d6but des travaux anti-

vaux ciP6

2.4.2 Gontr6le des constructions

D6but des travaux Art. 37 Annonce du d6but des travaux (dans

une proc6dure de comPensation des

charges)

Cont16le Art. 38 Contr6le de chantiers tels que con-

tr6les du gabarit, de I'installation du chantier,
des fers d'armature des abris, du gros @uvre,

conformit6 aux normes 6nerg6tiques, raccor-
dement aux conduites d'eau et aux canalisa-
tions, contrOle de l'installation d'infiltration,
police du feu, r6ception des abris, r6ception

Mesures Art. 39 Mesures prises par la police des

constructions :

instruction de la proc6dure, d6cisions (p. ex.

r6tablissement de l'6tat conforme dr la loi)

2.4.3 Autres frais

Am6nagement Art. 40 Du fait d'un projet de construction :

Elaboration ou modification
a) d'un plan de quartier
b) de la r6glementation fondamentale en

matidre de constructions
(sont r6serv6s les accords concernant les

frais pass6s dans le cadre d'un contrat ayant
trait aux infrastructures)

Projets de construction Art.41 Charges occasionn6es par des pro-

extraordinaires jets de construction extraordinaires qui ne re-

ldvent pas de la comp6tence d'autorisation
cantonale (p.ex. bdtiments militaires, bdti-

ments ferroviaires)

Conform6ment aux
6tapes de la proc6dure /
analogue dr la demande
d'octroi du permis

cHF 50.00

Emolument ll

cHF 50.00

Emolument ll ou coOts

effectifs factur6s par le
bureau mandat6
(de CHF 100.00
a cHF 2'000.00)

Emolument ll

Emolument ll

Emolument ll

Emolument ll

11h5
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2.5 lmp6ts

Taxation

Estimation officielle

2.6 Autres 6moluments

Protection
donn6es

lnformation
demande

Archives

Art.421 Registre de I'imp6t: renseignements
sur les 6l6ments imposables ou les donn6es
fiscales conform6ment d I'article 1 alin6a

2,*|:

2 Recherches dans le registre / renseigne-
ment sur la taxation fiscale

Art. 431 Extrait du registre des valeurs offi-
cielles (photocopie)

2 Nouvelle estimation extraordinaire sous

suite de frais

des Art. 44 l Communication de renseignements
et consultation de ses propres donn6es en

vertu de la loi sur la protection des donn6es
(LCPD, RSB 152.04)

2 Communication de renseignements et con-
sultation de donn6es de tiers en vertu de la
loi sur la protection des donn6es (LCPD, RSB

152.04)

3 Communication de renseignements sous
forme de liste tir6e du contrdle des habitantes
et des habitants ainsi que d'autres fichiers

sur Art. 451 Accds d des informations selon I'ar-

ticle 30 de la loi sur I'information et l'aide aux
m6dias (LIAM, RSB 107.1)

2 Demandes informelles selon I'article 31 de

la loi sur I'information et I'aide aux m6dias
(L|AM, RSB 107.1)

Art. 46 Recherches dans les archives com-
munales / plans / registres, 6tablissement de

copies

Emolument I

Emolument I

cHF 10.00

Emolument I

Gratuit

Emolument I

Emolument I

Emolument I

Gratuit

Emolument I
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Travaux de secr6tariat N.rt. 
.47 

R6daction de demandes et de lettres

ainsi que completement de formulaires de

tout ordre pour des Particuliers

Emolument I

D6cisions au sens de Art. 48 Prfiparation et prononc6 de d6cision

la loi sur la proc6dure de toute nature

et la juridiction admi-
nistratives (LPJA, RSB
155.21)

Emolument ll

3. Dispositions transatoires et finales

Tarif des 6moluments Art. 491 Conform6ment au pr6sent rdglement, le conseil municipal arrdte

dans un tarif des 6moluments (ordonnance) les taux horaires de l'6molument

I et de l'6molument ll.

2 Le conseil municipal fixe, dans le tarif des 6moluments, les 6moluments de

chancellerie (photocopies, etc.) et l'indemnisation des frais de la commune

qui n'ont pas 6te d6termin6s dans le pr6sent rdglement.

3 Le conseil municipal d6cide et publie I'entr6e en vigueur du tarif des 6mo-

luments.

Disposition transitoire Art. 50 Toute personne ayant, avant I'entr6e en vigueur du pr6sent rdgle-

ment, requis ou occasionn6 une prestation, doit des 6moluments d'aprds

l'ancien droit.

Entr6e en vigueur Art. 51 1 Le pr6sent rdglement entre en vigueur le 1"' janvier 2026

2 Ce dernier abroge le rdglement sur les 6moluments du 1e'ao0t 2014 et

toutes les autres prescriptions contraires'

Approbation par I'assembl6e municipale

Ainsi delib6r6 et adopt6 lors de l'assembl6e municipale du 4 d6cembre 2025.

Le Pr6sident des Assembl6es La secr6taire des Assembl6es

SS'r
Claude Poffet Sarah Fritschi

13115



Commune municipale de Sauge Rdglemen f sur /es dmoluments 01 2026

La secr6taire municipale certifie que le pr6sent rdglement a 6t6 d6pos6 publiquement au secr6tariat mu-

nicipal du 31 octobre 2025 au 29 novembre 2A_25 pour que chacun puisse en prendre connaissance- Le

d6p6t public a 6t6 publid dans la Feuille officielle d'avis du district de Courtelary n'40, assorti de I'indication

des voies de droit.

I

Recours: aucun

Plagne, le 2 d6cembre 2025

Le Pr6sident:

Pierre-Alain Grosjean
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Tarif des emoluments
Vu l'article 50 du rdglement sur les 6moluments de la Commune de Sauge du 27 octobre 2025,

le conseil municipal 6dicte le tarif des 6moluments suivant :

1

2

3

Emolument I

Emolument ll

Photocopies (effectu6es par le personnel administratif)
44 noir/blanc

A4 couleur
A3 noir/blanc

A3 couleur

lndemnit6s kilom6triques

Taxe des chiens

CHF

CHF

80.00

130.00

par heure

par heure

4

5

CHF
CHF
CHF
CHF

CHF

CHF

0.20
1.00
0.50
2.00

0.70

50.00

par page
par page
par page
par page

par km

par chien

Entr6e en vigueur Le pr6sent tarif des 6moluments entre en vigueur le 1e' janvier 2026, en

mdme temps que le rdglement sur les 6moluments.

Adoption

Le pr6sent tarif a 6te adopt6 par le conseil municipal de la commune de Sauge lors de sa s6ance

du 27 octobre 2025

Le Pr6sident Le Vice-Pr6sident

Pi in Grosjean

15115


